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Prozessdokumentation (Vorlage) 
	Thema des Entwicklungsvorhabens: 

	

	Ausgangslage / Intention:
Warum haben wir uns dieses
Entwicklungsvorhaben ausgesucht?
	

	
	Projektbeginn
Datum
	Zwischenstand
Datum
	Projektende / Ergebnis
Datum

	1. Ziele und Qualitätsmerkmale:
Was ist uns besonders wichtig?
(s. Projektplan)
	



	
	

	2. Prozessschritte – Maßnahmen:
Wie haben wir das Projekt umgesetzt?
	



	
	

	3. Gelingensbedingungen:
Was hat uns weitergebracht?
	



	
	

	4. Stolpersteine:
Wie konnten auftretende
Herausforderungen überwunden werden?
	



	
	

	5. Unerwartetes:
Was hat uns überrascht?
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